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1. Présentation

1.1 Objet de la fiche

Les usagers professionnels des téléprocédures de I'administration fiscale peuvent accéder a leurs
services en ligne depuis leur espace.

Un espace professionnel appartient a une personne dont les coordonnées sont renseignées lors de
la création de l'espace. Elles peuvent étre modifiées par la suite grace a la procédure de gestion
des coordonnées.

Cette fiche' présente I'enchainement des écrans de la procédure de modification des
coordonnées de I'espace professionnel.

1.2 A qui s’adresse cette procédure ?

Cette procédure s'adresse a tout usager détenant un espace professionnel.

1.3 Précisions sur le champ de cette procédure

L'adresse électronique étant I'un des deux identifiants d’acces a I'espace (l'autre étant le mot de
passe), elle n‘est pas directement modifiable par cette procédure. Pour cela, veuillez consulter la
fiche FOCUS Changer d'adresse électronique de connexion ou de mot de passe..

Aussi bien lors de la création de l'espace que lors de la modification ultérieure, les coordonnées
doivent étre soigneusement conservées (impression et/ou sauvegarde du fichier généré au format
PDF).

En effet, certaines des informations présentes sur le récapitulatif (n°® d’abonné, question de

confiance et réponse correspondante) sont indispensables lors de certaines opérations
particulieres (oubli du mot de passe par exemple).

1.4 Etapes de la procédure

Cette procédure se réalise en trois étapes qui vous concernent directement :

1. Accéder a votre espace professionnel sur www.impots.gouv.fr

2. Modification des coordonnées

3. Sauvegarde et/ou impression des informations récapitulatives de I'espace

1.5 Pré-requis |

Pour modifier vos coordonnées, l'usager doit accéder a son espace avec son adresse
électronique et son mot de passe.

1 L'ensemble des fiches FOCUS est disponible sur le site www.impots.gouv.fr > Votre espace professionnel > Aide
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http://www.impots.gouv.fr/
https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9677
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2. Acces a votre espace professionnel
sur www.impots.gouv.fr

La procédure débute par I'acces a la page d'accueil du site www.impots.gouv.fr.

EN
r ; viotre espace particulier
FRANCABE.  IMPOTS. gouV

Liberid

@ Votre space professionnel
Egaleré
Frnerain

Accuail Particulier Frofessionnel Parienaire Collectivité International

VOUS ETES...

g 8 & ¥,
Professionnel Partenaire Collectiviteé International

% Cliquez sur le bouton "Votre espace professionnel"


http://www.impots.gouv.fr/

L'écran ci-dessous vous est ensuite affiché :

REPUBLIQUE . &| Violre espace particuber

FRANCAISE IFT"IDG'TS. gouv

Lebersd c

£ Wolre espate professionns]

et ﬁlull.— pace profession

Accued = Authentiicabon III:I Ade  accéger aud iches pra queas
Pour des rzisons de sécurits, le mot de passe doit co ter 20 caraciéres minirum, ne doit ére willisé que sur ce sile, ot desra 22 renouvelé réguiérament

tappal - wotra raponsa 4 la quastion da confiance waus sera demandaa en cas doebil die mod da passes

Connexien & mon espace professionnel Création de mon espace professionnel

Adresse Secirmomngue

Cresr mon espace professionnel
Mot e passe @ ‘\

it __EE::E::- 5 & H
v\ Activation de mon espace  mes services

Recopler ks caractéres de I'mage

et

Activer mon espace § mes services

Chanper Mimage

14
4

|4

A

ious pouvez Ggalement payer on igne volre Exe foncis u vodre
coteation fonciére des entreprizes en utilsant la référance de wire avis

Payer mes Impit

Dinzchon géndrak des Finances publques

L Indiquez votre adresse électronique et votre mot de passe, renseignez les caractéres
I'image puis cliquez sur le bouton « Connexion ».
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L'écran d’accueil de votre espace professionnel s’affiche. Trois écrans sont possibles selon que
vous disposiez de services pour aucune, une seule, ou plusieurs entreprises.

Ecran 1: vous ne disposez d'aucun service.

impots.gouv.r ¢

® PROFESSIONNELS

* GERER * MESSAGERIE

Mme Lila Espace professionnel % Accéder a mon compte sur portail pro.gouv
ROSEMONDE
Abonné :
20101670101919 .
Bienvenue,
Expiration du mot de

Vous avez créé votre espace professionnel, vous pouvez maintenant adhérer aux
services en ligne dont vous avez besoin : déclarer et payer vos impdts
professionnels, consulter votre compte fiscal, accéder @ vos démarches, ...

passe: 03/08/2026

¥ Espace pro.
¥ Impots.gouv.fr
¥ Me déconnecter

¥ Messagerie MES SERVICES
/ ¥ Adresse électronigue de I'entreprise [+]
¥ En savoir plus
Je souhaite adhérer
 hide : tous les

pas-a-pas | J'adhére
MON ESPACE ¥ En savoir plus
Connaissezvous le | ¥ Gérer les services
droit & l'erreur 7 |
En savoir plus ;
SERVICES

pUBLICS+ T Pour en savoir plus sur le traitement des données, cliquez ic.

% Cliquez sur le lien « Gérer les services »



Ecran 2 : vous disposez de services pour une seule entreprise; il vous est présenté le dossier
courant avec les services associés.

impots.gouv.fr g

@ PROFESSIONNELS

” GERER ” CONSULTER “ DECLARER “ PAYER “ DEMARCHES “ MESSAGERIE

L RbeE L LE Espace professionnel 2 Creer mon compte sur portail pro.gouv
Lila

Abonné DOSSIER COURANT
20101670101919 SIREN 123456789

SARL MARTIN DISTRIBUTION
Expiration du mot de
passe: 18/11/2025

; :Espafe pro. ; ¥ Messagerie MES SERVICES
mpo's.gouv. i ¥ Adresse électronique de I'entreprise [+]

O > En savoir plus Consulter

) Compte fiscal [+]
|— Avis CFE
L MON ESPACE
3 Aide : tous les Déclarer
pas-a-pas
TVA

¥ Gérer les services N iy
Impot sur les societes

¥ Gérer les comptes b\Raires [+] Taxe sur les salaires

Connaissez-vous e » Gérer les contrats de pré{évement CVAE

droit a l'erreur ? automatique [+]

En savoir plus Revenus de capitaux mobiliers [+]
SERVICES Taxe activités polluantes
PUBLICS+ T Taxe int. consommation

|_ Taxe v. vénale immeubles
MES AUTRES SERVICES Taxe de séjour
Taxe conv. d'assurances
¥ Calendrier fiscal Résultat [+]

Revenus 5CI non soumises 15 [+]
. ) ) Tiers déclarants
$ Coordonées du gestionnaire Dispositif DACG [+]
et prise de rendez-vous | .p .
Paiements transfrontaliers - CESOP

¥ Tests tiers déclarants

Payer

TVA

Impdt sur les sociétés
Taxe sur les salaires

CVAE

Revenus de capitaux mobiliers
Taxe activités polluantes
Taxe int. consommation
Contributions indirectes [+]
Taxe v. vénale immeubles
Taxe conv, d'assurances
Prélévement a la source [+]
CFE et autres impits

Dette fiscale [+]

Démarches
Remboursement de TVA UE
Guichet de TVA UE
Gérer mes biens immobiliers

Cession de droits sociaux [+]
Successions vacantes

Pour en savoir plus sur le traitement des données, cliquezici.

% Cliquez sur le lien « Gérer les services »



Ecran 3 :

vous disposez de services pour plusieurs entreprises.

PROFESSIONNELS

“~ DOSSIER

 GERER “ CONSULTER “ DECLARER

“ PAYER ~ DEMARCHES ~ MESSAGERIE

Mme ROSEMONDE
Lila

Abonné :
20101670101919

Expiration du mat de
passe : 10M1/2026

¥ Espace pro.
¥ Impots.gouvir
¥ Me déconnecter

U

¥ Aide : tous les

pas-a-pas

droit & I'erreur ?
En savoir plus :

SERVICES
PUBLICS+

Connaissez-vous le |

Espace professionnel

> Messagerie
¥ Adresse électronigue de I'entreprise [+]
¥ En savoir plus

MES DOSSIERS

¥ Choisir un dossier
¥ Voir tous mes dossiers

| MON ESPACE

¥ Gérer les services

¥ Gérer les comptes m\

¥ Gérer les contrats de prélévement
automatique [+]

| MES AUTRES SERVICES

¥ Calendrier fiscal
¥ Tests tiers déclarants

» Coordonées du gestionnaire
et prise de rendez-vous

2 Acceder a mon compte sur portail pro.gouy

MES SERVICES

Consulter

Compte fiscal [+]
Avis CFE

Déclarer

TVA

Impdt sur les sociétés

Taxe sur les salaires

CVAE

Revenus de capitaux mobiliers [+]
Taxe activités polluantes

Taxe int. consommation

Taxe v. vénale immeubles

Taxe de séjour

Taxe conv. d'assurances
Résultat [+]

Revenus SCInon soumises 1S [+]
Tiers déclarants

Dispositif DACG [+]

Paiements transfrontaliers - CESOP

Payer

TVA

Impit sur les sociétés
Taxe sur les salaires

CVAE

Revenus de capitaux mobiliers
Taxe activités polluantes
Taxe int. consommation
Contributions indirectes [+]
Taxe v. vénale immeubles
Taxe conv. d'assurances
Prélévement a la source [+]
CFE et autres impdts

Dette fiscale [+]

Démarches

Remboursement de TVA UE
Guichet de TVA UE

Gérer mes biens immabiliers
Cession de droits sociaux [+]
Successions vacantes

Pour en savoir plus sur le traiternent des données, cliquez ici.

% Cliquez sur le lien « Gérer les services »




3. Modification de vos coordonnées

Dans tous les cas, apres avoir cliqué sur le lien « Gérer les services », I'écran suivant s’affiche :

JUY, Fr

(€

@ PROFESSIONNELS

EuEEncE

& Adhérer aux services en ligne
En savoir plus

& Gérer vos substitutions {remplacer le
titulaire)
En zavoir plus

& Consulter vos services {habilitations)
En savoir plus

' DROITS D'ACCES

£ Gérer vos administrateurs suppléants

En savoir plus

& Gérer ou consulter vos délégations
En savoir plus

INFORMATIONS PERSONMNELLES

& Gérer vos coordonnées
En savoir plus

2 Gérer votre adresse électronique
de connexion ou votre mot de passe

En zavoir plus

o Supprimer votre espace
professionnel

En savoir plus

2 Gérer les comptes bancaires de
I'entreprise
En zavoir plus

2 Modifier 'adresse électronique de
I'entreprise
En savoir plus

Accessibilité : non conforme

L Cliquez sur le lien « Gérer vos coordonnées » pour commencer la procédure




Vos coordonnées, telles que renseignées jusque-la, s'affichent :

impots.gouv.fr

Q)

@ PROFESSIONNELS
Abonné:

20101670101918
ROSEMONDE
Lila

PARIS
FRANCE

Gérer vos coordonnées
. état actuel

Champ a modifier
(exemple)

Professionnels

Vos coordonnées

Nom :
Prénom :
Numéro d'abonné :

P Contact

Numéro de téléphone :
Adresse électronique :
Numéro de la voie :
Nature de la voie :
Libellé de la voie :
Complément d'adresse :
Code postal :

Ville :

Pays :

P Question de confiance

ROSEMONDE
Lila
20101670101919

0123456789
lila.rosemonde@orange.fr
12

rue

de Longchamp

75016
Mourmelon le Petit
FRANCE

Le prénom de votre conjoint ?

¥ Modifier > Editer

Accessibilité : non conforme

®

% Cliquez sur le bouton « Modifier »

N
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Toutes les données modifiables deviennent saisissables :

impots.gouv.fr @
Abonné:

20101670101819 T

S = Professionnels

Lila

PARIS @ Modifier vos coordonnées
FnlEs * Champs obligatoires

e 4 * Nom : | ROSEMONDE |

* Prénom : |Li|a |
Numéro d'abonné : 20101670101919

Gérer vos coordonnées

- modification BContact

* Numéro de téléphone : | 0123456789 |

* Adresse électronique : | lilarosemonde@orange.fr

Huméro de la voie : |‘12 |
Nature de la voie : |rue |
Libellé de Ia voie : de Longchamp |

Complément d'adresse : | |

Code postal : |75015 |
* ville : \PARIS |
* Pays: \FRANCE |

MQuestion de confiance

Question : | Le prénom de votre conjoint(e) ? w |

* Réponse : | |

Votre réponse a la question de confiance doit étre obligatoirement
saisie {modifiée ou non).

l\‘ ¥ Valider » Annuler

Accessibilité - non conforme

U Modifiez les données souhaitées, puis cliquez sur le bouton « Valider »

Remarque : quel que soit le ou les champs modifiés, il faudra saisir la réponse a la question de
confiance (modifiée ou non) avant de valider I’écran.



Récapitulatif des coordonnées aprés modification :

Abonné:

impots.gouv.fr @ s3/ AlbE

@ PROFESSIONNELS

e —

20112420072929
ROSEMONDE
Lila

PARIS
FRANCE

Gérer vos coordonnées

" Champ modifié
(exemple)

Professionnels

@ Vos coordonnees

Nom:
Prénom:
Numéro d'abonné :

Numéro de téléphone :
Adresse électronique :
Numéro de la voie :
Nature de la voie .
Libellé de la voie :
Complément d'adresse :
Code postal :

Ville :

Pays :

Question :

ROSEMONDE
Lila
20112420072929

0132547698
lila.rosemonde@orange.fr
12

rue

de Longchamp

75016
PARIS
FRANCE

P Question de confiance e

Le prénom de votre conjoint(e) ?

¥ Modifier

Accessibilité - non conforme

¥ Editer

% Cliquez sur le bouton « Editer »
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AVOUS devez sauvegarder les informations récapitulatives de votre espace ; elles vous

seront indispensables lors d'opérations particulieres (oubli du mot de passe, changement
des identifiants, etc.).

‘s F
REPUBLIQUE
FRANCAISE FINANCES PUBLIQUES
Frateraieé
.gouV.fr
Vos COORDONNEES
RECAPITULATIF
Votre identité :
Nom : ROSEMONDE Prénom : Lila
N° d'abonné : 20101670101919 Tél : 0132547698
Adresse électronique . lila.rosemonde@orange.fr
Adresse professionnelle : 12, rue de Longchamp
75016 PARIS
FRANCE

Votre question de confiance :

Question de confiance : Le prénom de votre conjoint ?

Vos coordonnées: document créé le 10/10/2024 3 15h47mn26s

”-FIN DE LA PROCEDURE : la modification des coordonnées est enregistrée.
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6. En cas de probleme dans
I'accomplissement de cette démarche

Pour tout renseignement supplémentaire, |'assistance aux usagers des téléprocédures est
joignable de 8h00 a 19h30 du lundi au vendredi, selon deux canaux :

v le téléphone via le n° 0809 400 210 (service gratuit + prix appel) ;

v le formulaire électronique disponible depuis le site www.impots.gouv.fr > Contact /
Accéder > Professionnel > Une assistance aux téléprocédures > Par formuel pour une
procédure de déclaration en ligne des données> Accéder au formuel.
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