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1. Présentation

1.1 Objet de la fiche

Les usagers professionnels souhaitant utiliser les téléprocédures de I'administration fiscale
peuvent bénéficier des services, soit en effectuant leurs démarches directement sur internet
(mode de transmission EFl), soit par I'intermédiaire d’'un partenaire qui transmet un fichier a
I'administration fiscale (mode de transmission EDI).

Les usagers souhaitant bénéficier des services sur internet ont a leur disposition deux procédures :
- le mode simplifié quand |'usager intervient seul pour le compte d'une entreprise ;
- le mode expert quand |'usager représente une entreprise ou intervient pour plusieurs
entreprises.

& Il n'est pas nécessaire de créer un espace professionnel par entreprise : un méme espace
regroupe I'ensemble des habilitations détenues par un usager pour une ou plusieurs entreprises
gérées.

Il est cependant conseillé de limiter le nombre de dossiers gérés dans un méme espace a un
maximum de 100 : au-dela, des ralentissements importants, voire des blocages, pourraient étre
rencontrés en périodes d’'affluence.

Cette fiche' présente I'enchainement des écrans de la création d’espace en mode expert.

1.2 A qui s'adresse cette procédure ?

Cette procédure s’adresse aux usagers professionnels n'ayant pas d'espace professionnel.

Cas particulier des usagers détenant un espace avec un certificat invalide qui souhaiteraient
récupérer |'adresse électronique pour |'utiliser comme identifiant de connexion ne peuvent
pas créer un nouvel espace mais doivent avoir recours a la procédure de transformation de
leur espace avec certificat en un espace avec adresse électronique et mot de passe.

Pour plus de détails, vous pouvez consulter la fiche FOCUS Opter pour l'accés avec une

adresse électronique et un mot de passe.

Cas particulier des utilisateurs du mode de paiement EDI. Bien que le recours au mode EDI
soit techniquement dissocié de |'espace professionnel, I'application de la réglementation
SEPA implique que les comptes bancaires de paiement utilisés en EDI soient présents et
valides B2B dans |'espace professionnel de I'entreprise ; les utilisateurs du mode de paiement
EDI doivent dong, si ce n'est déja fait, créer un espace professionnel et adhérer a au moins un
service « Payer » pour gérer leurs comptes bancaires de paiement?.

1 L'ensemble des fiches FOCUS est disponible sur le site www.impots.gouv.fr > Votre espace professionnel > Aide
: accéder aux fiches pratiques

2 Attention : les comptes bancaires de I'espace professionnel ne sont destinés qu'au paiement des impdts et
taxes.

Les comptes bancaires que vous souhaiteriez utiliser pour les remboursements (d'excédents d'impot sur les
sociétés, de crédit d'impdt, de crédit de TVA..) doivent étre expressément communiqués au service


https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9676
https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9676
https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9544
https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9544

1.3 Précisions sur le champ de cette procédure

La création d'un espace professionnel, par chacun des usagers intervenant dans la gestion d‘une
entreprise, est un préalable a I'adhésion aux services et a la désignation de délégataires.

Si vous étes dans la situation d'un cabinet de gestion ou si vous effectuez des démarches fiscales
pour plusieurs entreprises, vous ne devez créer qu’un seul espace. A partir de cet espace unique,
vous pourrez gérer toutes les entreprises de votre portefeuille de clients.

Le choix de l'adresse électronique et du mot de passe est a votre libre convenance;
cependant, une adresse électronique ne peut étre associée qu‘a un seul espace.

A I'issue de cette procédure, I'espace créé sera vide de dossiers et de services.

1.4 Etapes de la procédure

Cette procédure se réalise en trois étapes qui vous concernent directement :

1.

2.

3.

Pré-inscription sur www.impots.gouv.fr.

Vous acceptez les conditions générales et recopiez les six caracteres de l'image
CAPTCHA

Puis, vous choisissez vos identifiants (adresse électronique et mot de passe) et
renseignez les informations nécessaires a la création de votre espace.

A l'issue de cette étape, le systéme vous envoie immédiatement par courriel un code
d’activation ; vous devez ensuite activer votre compte dans le délai imparti (48 h)
pour créer votre espace de maniere effective.

Activation de l'espace

Vous activez votre espace en saisissant le code d’activation qui vous a été adressé a la fin
de la pré-inscription.

A lissue de cette étape, votre espace professionnel est créé et immédiatement
opérationnel.

Sauvegarde et/ou impression des informations récapitulatives de I'espace.

1.5 Pré-requis

Pour effectuer une demande de création de votre espace professionnel, vous devez étre en
possession d'une adresse électronique valide, et qui n‘est pas déja associée a un espace
professionnel ou une demande en cours.

gestionnaire, lors de la demande de remboursement.


http://www.impots.gouv.fr/

2. Pré-inscription sur www.impots.gouv.fr

La procédure débute par I'accés a la page d'accueil du site www.impots.gouv.fr.

EX
FRANCASE.  IMPOTS. JOUV

Liderid
Egateré
i

Accuail Particulier Frafessionnel Partenaire Collectivité International

VOUS ETES...

‘?“ng

| y
Professionnel Partenaire Collectivité International

% Cliquez sur le bouton "Votre espace professionnel"


http://www.impots.gouv.fr/

L'écran ci-dessous vous est ensuite affiché :

EXx
REPUBLIQUE £| Votre espace particulier

FRANCAISE  IMOTS.goUV _
Frafernité

Accueil = Authentification @ Aide : accéder aux fiches pratiques

Pour des raisons de sécurité, le mot de passe doit comporter 20 caractéres minimum, ne doit étre utilisé que sur ce site, et devra étre renouvelé réguliérement
Rappel : votre réponse a la question de confiance vous sera demandée en cas d'oubli du mot de passe.

Connexion a mon espace professionnel Création de mon espace professionnel

Adresse électronique

Créer mon espace professionnel

Mot de passe @
)
Mot de passe oublié . . i
Activation de mon espace / mes services

Recopier les caractéres de l'image

B ey N N Py ]

[ |l I h o B B |

[ al ol N |

f 1 i 1 1 <

Activer mon espace / mes services

Changer l'image

Connexion

Vous pouvez également payer en ligne votre taxe fonciére ou votre
cotisation fonciére des entreprises en utilisant la référence de votre avis

Payer mes imp6ts locaux

Direction générale des Finances publiques

% Cliquez sur le bouton "Créer mon espace professionnel"



L'écran ci-dessous vous est ensuite affiché :

B _- Quitter
REPUBLIQUE

FRANCAISE MO OTS.QOUV

Liberté
Egalits
Fraternité

o

~ Professionnels

© Vous souhaitez créer un espace pour votre propre entreprise dont vous ne partagerez pas la gestion des services
en ligne ? Optez pour le mode simplifié

Attention : pour une collectivité territoriale ou une autre administration, le mode simplifié ne permet pas la séparation de I'ordonnateur et du comptable ; vous devez
opter pour le mode expert.

Vous devrez renseigner le SIREN de |'entreprise concernée, I'adresse électronique qui permettra de la joindre a tout sujet la concernant, ainsi qu'une adresse
électronique qui vous servira d'identifiant de connexion a I'espace professionnel.

Wous devrez également renseigner un compte bancaire de prélévement.

Une fois I'espace simplifié activé, les services en ligne seront immédiatement accessibles pour I'entreprise.

Créez votre espace en mode simpl

Annulez votre demande

En savoir plus [

© Vous souhaitez créer un espace pour I'entreprise que vous représentez ou dont vous partagerez la gestion des
services en ligne ? Optez pour le mode expert

Wous devrez renseigner une adresse électronique qui vous servira d'identifiant de connexion a I'espace professionnel.

Une fois I'espace expert activé, vous devrez adhérer aux services en ligne pour chacune des entreprises que vous gérez.

Créez votre espace en mode expert

En savoir plus 7

L Dans la rubrique relative au mode expert, cliquez sur le lien « Créez votre espace en mode
expert »



Le premier écran présente les étapes de la création de votre espace, et vous permet de
commencer la procédure :

lére étape : Acceptez les conditions générales et recopiez les caracteres de I'image

(CAPTCHA)

E .. Quitter
REPUBLIQUE

FRANGAISE  IIMDOTS.QOUV

Liberté
Egalité
Fratermité

O . .
~\ Créer votre espace professionnel

Conditions générales Identifiants Formulaire inscription Récapitulatif Enregistrement

£ Acceptez les conditions générales

Les champs marqués d'un astérisque (*) doivent étre renseignés.
S
Je reconnais avoir pris connaissance des conditions générales [ et les accepte sans restriction. *

Recopiez les caractéres de Iimage : * | ws6zg2|

Changer l'image Ecouter I'extrait sonore

Continuer

f

Pour consulter les conditions générales, cliquez sur le lien « Lire les conditions générales »

§ Cochez la case «Je reconnais avoir pris connaissance des conditions générales et les
accepte sans restriction »

Saisissez I'image affichée par CAPTCHA

$ Cliquez sur le bouton « Continuer »

f



Confirmez I'adresse électronique de conngxién : *  lilarosemonde@orange fr
- Rappel - ‘ utilisateur@domaine
Rappel : _ ! = ,
Une adresse électronique | )
ne peut étre associée | Motde passe de connexion : * @ ® K
I . .
qu’é un SeUl espace. | (20 caractéres minimum)  njiveay de sécurité © Fort
|
Confirmez votre mot de passe de connexion : * ®\

2éme étape : Créez vos identifiants (adresse électronique et mot de passe)

Ex
REPUBLIQUE

FRANCAISE  |MPDOTS. OV

Liberte
Egalité
Frateruité

Q . .
A~ Créer votre espace professionnel
Conditions générales Formulaire inscription Récapitulatif Enregistrement

o Cette adresse électronique ne pourra étre utilisée que pour un seul et unique espace.

Les champs marqués d'un astérisque (*) doivent &tre renseignés.

Adresse électronique de connexion : *  lila-rosemonde@orange.fr

utilisateur@domaine | ~
-
-
.

&

£ Créez vos identifiants

I

I

| Conseil :

| Notez votre mot d

3 passe car pour

! préserver la

; confidentialité
e de votre espace, il e

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

Etape précédente

Quitter

stocké de fagon crypt

I'administration fiscgle

ne pourra donc pas

vous le communiqug
en cas d'oubli.

I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
:
st
ge
I

I

I

I

I

I

|

I

I

I

—

§ Saisissez et confirmez votre adresse électronique et votre mot de passe, puis cliquez sur le

bouton « Continuer »



Q L'adresse électronique doit étre valide et ne pas dépasser 100 caracteres.

QO Le mot de passe doit étre composé d’'une série de chiffres et de lettres, sans espaces et
comporter 20 caractéres au minimum.

Recommandations pour prévenir des usurpations

« T mot de passe différent pour chaque site (limitation des effets en cas
d’interception) ;

« T mot de passe différent de ceux utilisés précédemment ;

« ne l'envoyez pas par courriel (les messageries électroniques sont cibles de
nombreuses tentatives de piratage);

« ne l'dcrivez jamais sur quelque support que ce soit (ni fichier ni papier);

« renouvelez vos mots de passe réguliérement (notamment en cas de changement
de collaborateur);

Pour faciliter la mémorisation, vous pouvez adopter par exemple la fechnique de la
phrase « Un tien vaut mieux que deux tu I'auras » : Ttvmg2tl‘A.

Par ailleurs, il est conseillé de configurer votre navigateur pour qu'il ne se souvienne
pas des mots de passe 5aisis.

ASi vous tentez de créer un espace a l'aide d'une adresse électronique, déja associée a un
espace avec certificat (nécessairement invalide), la création sera bloquée - voir page suivante.

10



o) < .
A Créer votre espace professionnel

Conditions générales Identifiants Formulaire inscription Récapitulatif Enregistrement

Sivous tentez de créer un
espace avec une adresse
électronique déja associee a
un espace avec certificat, la
création ne sera pas possible.

o Cette adresse électronique ne pourra é&tre utilisée que pour un seul et unique espace.

Cette adresse électronique est déja associée a un autre espace professionnel, veuillez en saisir une autre ou vous mettre en relation avec
le détenteur de cet espace.

La transformation, de votre
espace avec certificat, en

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

|

/ . R . ‘
& Créez vos identifiants | espace avec adresse

I

I

— =

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I
I
I
I
j
I
Les champs marqués d'un astérisque (*) doivent étre renseignés. N électronique/mot de passe, :
Adresse électronique de connexion: * | lila.rosemonde@orange.ir VOUS est prOpOSée. :
utilisateur@domaine :
La procédure d'option pour |
Confirmez I'adresse électronique de connexion : * lila.rosemonde@orange.fr |'accés sans ce rtiﬂcat VvOUS :
utilisateur@domaine |
e permettra de retrouver votre |
Mot de passe de connexion: * @ , ,espace tel qu il etait :
(20 caractéres minimum) Niveau de sécurité de votre mot de passa | pl’ecede mme nt avec tOUS VOS :

I H .
dossiers et tous les services en
Confirmez votre mot de passe de connexion : * : Iigne afférants. !
| |
| I
I I

% Si vous étes le seul détenteur d’un espace avec un certificat invalide utilisant cette adresse

électronique, vous devez opter pour l'accés sans certificat et pourrez conserver ainsi votre
adresse électronique habituelle.

% Si vous n'étes pas le seul détenteur d'un espace avec un certificat invalide utilisant cette
adresse électronique, vous devez opter pour I'accés sans certificat mais devrez choisir une autre
adresse électronique que I'habituelle.

oS Vous pouvez consulter la fiche FOCUS Opter pour I'accés avec une adresse électronique et
un _mot de passe pour avoir plus d'informations, puis procéder a ['option ici.

% L'espace généré reprendra tous vos dossiers et services.

% Si vous ne déteniez aucun espace jusqu'ici, vous pouvez poursuivre la création d'espace en
choisissant une autre adresse électronique.

%

Rappel : I'adresse électronique est l'identifiant unique de I'espace ; il n‘est donc pas possible d’avoir deux
espaces différents avec la méme adresse électronique.

, Dans le cas d'un cabinet au sein duquel plusieurs collaborateurs ont chacun un espace avec un
certificat invalide utilisant une méme adresse électronique :

- seul un collaborateur peut opter pour l'accés sans certificat en conservant cette adresse
électronique. Les autres devront remplacer cette adresse électronique par une autre lors de |'option pour
['acces sans certificat.

- tout nouveau collaborateur souhaitant créer un espace devra utiliser une adresse électronique
différente de celle des autres collaborateurs.

Ll


http://www.impots.gouv.fr/portal/deploiement/p1/fichedescriptive_6026/fichedescriptive_6026.pdf
https://www.impots.gouv.fr/portail/node/10178
https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9676
https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9676

3éme étape: renseignez les informations indispensables a la création de votre
espace ; les champs précédés d'un * sont obligatoires.

Aprés la création de vos identifiants, I'écran suivant vous est affiché.

o . .
7/~ Créer votre espace professionnel

Conditions générales Identifiants Récapitulatif Enregistrement

ﬁ Remplissez votre formulaire d'inscription

Les champs marqués d'un astérisque (*) doivent étre renseignés.

© usa ger
Nom: *
Prénom : ¥
Téléphone : * FR A
Adresse électronique de connexion:  lila.rosemonde@orange.fr

Numéro de voie:
Nature de la voie :
Libellé de la voie :
Complément d*adresse:
Code postal :

Ville: *

Pays: ¥

© Question de confiance :

Question de confiance : * Le prénem de votre conjoint(e) ? v

Réponse a la question de confiance : *

cap i

12



Zoom sur la partie haute du formulaire a remplir :

@] . .
~ Créer votre espace professionnel

Conditions générales Identifiants Récapitulatif Enregistrement

Z Remplissez votre formulaire d'inscription

Les champs marqués d'un astérisque (*) doivent étre renseignés.

() Usager
Mom: ¥ ROSEMOMNDE
Prénom : * Lila
Téléphone : * FR v 0123456739
Adresse électronique de connexion : lila.rosermond E@oraﬂge.fr
Numére de voie: 12
MNature de la voie: rue
Libellé de lavoie: | de Longchamp

Complément d'adresse :
Code postal : 75016
Ville: * | Paris

Pays: * | FRAMNCE

L Renseignez votre identité, numéro de téléphone et votre adresse dans la partie « usager »

L'adresse électronique de connexion est celle que vous avez indiquée sur la page précédente. Elle
ne peut étre modifiée a ce stade ; si vous souhaitez néanmoins la modifier, cliquez sur le bouton
« Etape précédente » en bas a gauche du formulaire :

13




Zoom sur la partie basse du formulaire a remplir :

o Question de confiance :

Question de confiance : * Le prénom de votre conjoint(e) ? v EVOUS pouvez modifier la question en
ccliquant sur la liste déroulante

Réponse a la question de confiance : * Paul

copn i o | conier 1

% Choisissez soigneusement la question de confiance et renseignez la réponse de votre choix

'Par défaut, la premié&re question de la list
"Quel est votre surnom ?” est sélectionnée ;

A Conservez votre question/réponse de confiance : elle vous sera demandée lors d'opérations
particulieres concernant votre espace professionnel (oubli du mot de passe par exemple).

L Cliquez sur le bouton « Continuer» lorsque toutes les informations obligatoires sont
renseignées.

Un récapitulatif vous est affiché. Vous pouvez, soit revenir a I'étape précédente pour modifier
votre saisie, soit cliquer sur le bouton « valider » votre inscription

14



Un récapitulatif vous est affiché.
Vous pouvez, soit revenir a |'étape précédente pour modifier votre saisie, soit confirmer votre

inscription.

o . .
A Créer votre espace professionnel
Conditions générales Identifiants Formulaire inscription Enregistrement

° Usager
Nom: ROSEMONDE

Prénom: Lila

Téléphone : 0123456789

Adresse électronique de connexion : lila.rosemonde@orange.fr
Numéro de voie: 12
Nature de la voie : rue
Libellé de lavoie:  de Longchamp

Complément d'adresse :
Code postal : 79016
Ville : PARIS

Pays:  FRANCE

° Question de confiance :

Question de confiance:  Le prénom de votre conjoint(e) ?

Réponse 2 la question de confiance: ~ Paul

Etape précédente

% Cliquez sur le bouton «Valider» pour confirmer votre inscription

15




Le systéme vous informe alors qu’un courriel contenant un code d’activation est envoyé a
I'adresse électronique que vous avez choisie comme identifiant.

En principe, cet envoi est immédiat, mais la réception peut étre différée par votre gestionnaire de
messagerie électronique.

0 < .
~ Créer votre espace professionnel
Conditions générales Identifiants Formulaire inscription Récapitul atif

Lila ROSEMONDE

Vous allez recevoir le code d'activation dans votre messagerie.

Si vous ne le recevez pas, vérifiez que |'adresse que vous avez saisie (lila-rosemondel@orange.fr) est correcte, et consultez la rubrique "Courrier indésirable” ou "Spam”
de votre messagerie personnelle.

Remarque : ce code n'est pas un mot de passe. Il ne doit étre utilisé qu'une seule fois pour activer votre espace professionnel.

Aprés réception de ce code, vous devez cliquer sur le li i-dessous : Le délai d'activation
/ de votre compte est également
indiqué dans le message

Activez votre espace professionnel [

Vous pouvez retrouver ce lien sur le site impots.gouv.fr en cliquant

otre espace professionnel” situé en haut & droite de I'écran, puis sur "Activer mon espace [ mes
services”.

Vous disposez d'un délai de 48h, a compter de I'envoi du code ci-dessus, pour activer votre espace professionnel.

Pour terminer la procédure de création de I'espace, vous devez activer votre espace au moyen du
code regu. Pour cela:

- soit vous avez d'ores et déja récupéré votre code d'activation dans votre messagerie
électronique ;

% alors cliquez directement sur le lien « Activez votre espace abonné »

- soit vous n'avez pas encore récupéré votre code d'activation dans votre messagerie
électronique ;

L alors cliquez sur le bouton « OK », vous procéderez a I'activation une fois le courriel d'activation
récupéré (les modalités d'activation y figureront)

A Vous devez activer votre compte dans le délai de 48h.

Au-dela de ce délai, le code d'activation regu sera inopérant et vous devrez reprendre toute la
procédure au début pour recevoir un nouveau code vous permettant I'activation.

NB: pendant ce délai, il est impossible de redemander un code d'activation avec la méme
adresse électronique.

16



Voici un exemple de courriel contenant un code d’activation envoyé a l'adresse électronique que
vous avez choisie comme identifiant :

Espace professionnel - Création ou modification de I'espace * HTML l Texte | Source
|

[
De : ne-pas-repondre@dgfip.finances.gouv.fr

A: lila.rosemonde@orange.fr Liste des pieces jointes ~

Date : 2023-08-22 13:00:00

Vous avez demandé la création d'un espace professionnel ou vous y avez apporté une modification. Cette demande a bien été prise en compte. Votre espace
professionnel sera actif lorsque vous aurez saisi le code suivant :

mHPstewGkBYj

Remarque : ¢

2

code nest pas un mot de passe. Il ne daolt €fre utilise quun

o
w

T
5]

ir activer votre espace professionnel.

[=}
(=}
E

Pour activer votre espace professionnel, veuillez suivre la procédure suivante :

» 1. connectez-vous sur le site impots.gouv.fr

» 2. diquez sur "Votre espace professionnel” situé en haut a droite de I'écran
3. diquez sur "Activer mon espace / mes services"

» 4. saisissez le code d'activation recu ci-dessus et validez

» 5. saisissez |'adresse électronique de connexion & I'espace et validez

Vous disposez d'un délai de 48 heures maximum pour activer votre espace professionnel & compter de l'envoi de ce message.

La DGFiP vous remercie de l'intérét que vous portez a ses services.

Si vous avez une question particuliére, nous vous invitons a ne pas répondre a I'adresse électronique de ce message mais a vous connecter sur notre site
impots.gouv.fr ol vous trouverez les réponses aux questions les plus fréquentes.

L'Administration fiscale ne vous sollicite jamais (que ce soit par mail, par SMS ou par téléphone) pour vous demander de communiguer de quelque maniére
que ce soit vos identifiants ou vos coordonnées bancaires. Si vous recevez un tel message, ne cliquez sur aucun lien, n‘appelez pas le numéro indiqué et ne
tenez pas compte des informations qu'il contient car il s'agit sans doute d'un message de phishing.

”-FIN de la 1ére partie : vous étes pré-inscrit : votre espace accessible par saisie d’'une adresse
électronique et d'un mot de passe est en attente d’activation.

Vous devez maintenant l'activer (4éme étape, chapitre suivant) dans le délai de 48h pour
que la création de votre espace soit effective.

Remarque : tant que cette création n'aura pas été activée, votre espace n'existera pas.
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3. Activation de I'espace

3.1 Si vous avez cliqué sur le bouton "OK", vous accéderez a I'activation par les
écrans suivants sur www.impots.gouv.fr

L'acces se fait depuis la page d'accueil du site www.impots.gouv.fr.

ql B v pace particul
REPUBLI UE el Viotre espace particuber
FRANCASE  IMPOts.gouv

Libesid
Egaleré

ﬁ Votre espace professionnel
i

Accuail Particulier Frofessionnel Parienaire Collectivité

International

e. taxe d'habitation, formulaire déclaration de revenus...

VOUS ETES...

/ £, ! g ’

% Cliquez sur le bouton « Votre espace professionnel »
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https://www.impots.gouv.fr/portail/

L'écran ci-dessous vous est ensuite affiché :

EX
REPUBLIQUE
Libersé

Egalité
Frateonité

> espace professionnel

Accueil = Authentification @ Aide - accéder aux fiches pratigues

-
FRANCAISE |mpoTs. gouv

Pour des raisons de sécurité, le mot de passe doit comporter 20 caractéres minimum, ne doit étre utilisé que sur ce site, et devra étre renouvelé réguliérement.
Rappel : votre réponse a la question de confiance vous sera demandée en cas d'oubli du mot de passe.

Connexion @ mon espace professionnel Création de mon espace professionnel

Adresse électronigue

Créer mon espace professionnel

Mot de passe @
&®
Mot de passe oublié . . .
Activation de mon espace / mes services

Recopier les caractéres de limage

s oy N o ™ A ]

[ > fe [ h o BRI ") |

— S B

! ‘ ‘ : : = Activer mon espace / mes services

Changer l'image

Connexion

Vous pouvez également payer en ligne votre taxe fonciére ou votre
cotisation fonciére des entreprises en utilisant la référence de votre avis

Payer mes impdts locaux

Direction générale des Finances publiques

% Cliquez sur le bouton « Activer mon espace | mes services »
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3.2 Si vous avez cliqué sur le lien d'activation : vous accédez directement a I'écran

d'activation (sans passer par les écrans ci-avant)

L'écran de saisie du code d'activation vous est affiché :

P\ Activez votre espace | vos services

Code d'activation } Identifiants Récapitulatif

Les champs marqués d'un astérisque (*) doivent étre rensejgnés.

i

Saisissez le code d'activation : ¥ | YnsfLgShtUuu

12 caractéres

Recopiez les caractéres de l'image: * | aviaD

Changor limage  Ecouter ['extrait sonore

L Saisissez le code d'activation recu par courriel ainsi que les 6 caractéres fournis par I'image.

\

électronique.

Il ne s'agit pas ici de votre mot de passe, mais du code recu dans votre messagerie

% Cliquez sur le bouton « Continuer»

Une fois le code d'activation saisi, I'écran suivant est affiché :
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(o] . .
~ Activez votre espace [ vos services
Code d'activation Récapitulatif

Les champs margués d'un astérisque (*) doivent étre renseignes.

Saisissez le code d'activation : YnsfLgSMtUuu

Saisissez votre adresse électronique de connexion: * | lilaresemonde@orange.fr

utilisateure@domaine

Etape précédente

UL Saisissez I'adresse électronique de connexion a l'espace puis cliquez sur le bouton
« Continuer »

A Si vous restez bloqué sur la page ci-avant apreés avoir cliqué sur le bouton "Continuer", la
création de votre espace n‘a pas abouti ; veuillez vérifier si I'option "Bloquer les fenétres
publicitaires intempestives" de votre navigateur internet est activée :

> Si oui, vous devez ajouter le site internet de |'administration fiscale (chaine de
caractéres " *impots.gouv.fr ") dans la liste des sites autorisés. Ensuite, fermez toutes les
pages du navigateur et suivez la procédure expliquée au sous-chapitre 3.1 ;

> Si non, contactez Iassistance (cf. chapitre 5. En cas de probleme dans
I'accomplissement de cette démarche).
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Une page confirmant la création de votre espace s'affiche :

' Vous prenez connaissance de votre numéro d'abonné.

QO po: :
A Activez votre espace | vos services

Code d'actvation Identifants

O Votre inscription

Lila ROSEMONDE

Votre inscription a été réalisée le 21 aoit 2023 sous le numérg 20232330000101.

Ce numéro d'abonné vous est personnel et doit le rester.

Sauvegardez ou imprimez le récapitulatif

Il vous sera indispensable en cas de perte de votre mot de passe.

O Vos services en ligne

Pour adhérer ou utiliser les services en ligne, cliquez sur le bouton ci-dessous, puis saisissez vos identifiants pour accéder a vatre espace professionnel.

Accédez a vos services en ligne

”-FIN de la 2éme partie : votre espace est désormais créé.

Vous pouvez dés maintenant accéder a votre espace pour y effectuer des demandes
d’adhésion OU vous pouvez communiquer votre numéro d'abonné au titulaire du service
que vous voulez co-gérer, afin qu'il vous désigne comme suppléant ou délégataire
Pour plus de détails sur ces procédures, vous pouvez consulter les fiches FOCUS Demander
une adhésion aux services en ligne (mode expert), Désigner un Administrateur Suppléant et
Désigner des délégataires et consulter les délégations

Vous devez d'abord sauvegarder les informations récapitulatives de votre espace : elles
vous seront indispensables lors d'opérations particulieres (oubli du mot de passe par
exemple).
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https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9686
https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9685
https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9681
https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9681

4. Sauvegarde des informations récapitulatives de
votre espace professionnel

0 : .
A Activez votre espace [ vos services

Code dactivation Identifants

O votre inscription

Lila ROSEMONDE
Votre inscription a été réalisée le 21 aolit 2023 sous le numéro 20232330000101.

Ce numéro d'abonné vous est personnel et doit le rester.

Sauvegardez ou imprimez le récapitulatif

I vous sera indispensable en cas de perte de votre mot de passe.

© Vos services en ligne

Pour adhérer ou utiliser les services en ligne, cliquez sur le bouton ci-dessous, puis saisissez vos identifiants pour accéder a votre espace professionnel.

Accédez a vos services en ligne

L Sur I'écran de confirmation, cliquez sur le lien « Sauvegardez ou imprimez le récapitulatif »
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Les informations récapitulatives de votre espace professionnel s’affichent dans un fichier au
format PDF.

- F
REPUBLIQUE
FRANCAISE FINANCES PUBLIQUES

Liberré
Egaliré
Fraternied

.gouv.fr

Vos COORDONNEES
RECAPITULATIF

Votre identité :
Nom : ROSEMONDE Prénom : Lila
N° d'abonné : 20101670101919 Tél : 0123456789
Adresse électronique . lila.rosemonde@orange.fr
Adresse professionnelle : 12, rue de Longchamp

75016 PARIS

FRANCE

Votre question de confiance :

Question de confiance : Le prénom de votre conjoint ?

Vos coordonnées: document créé le 10/10/2024 3 15h47mn26s

L Enregistrez ce fichier et éventuellement imprimez-le pour vos archives.

En effet, les informations récapitulatives de votre espace seront indispensables pour certaines
opérations (oubli de votre mot de passe par exemple). Elles sont également disponibles a tout

moment depuis votre espace via les liens « Gérer mes services» puis « Gérer vos
coordonnées ».

”-FIN de la procédure.
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5. En cas de probleme dans I'accomplissement de
cette démarche

Pour tout renseignement supplémentaire, |'assistance aux usagers des téléprocédures est
joignable de 8h00 a 19h30 du lundi au vendredi, selon deux canaux :

v le téléphone via le n° 0809 400 210 (service gratuit + prix appel) ;

v le formulaire électronique disponible depuis le site www.impots.gouv.fr > Contact /
Accéder > Professionnel > Une assistance aux téléprocédures > Par formuel pour une
procédure de déclaration en ligne des données> Accéder au formuel.
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